OZEL OGRETIM KURUMLARI IGIN GEREKLI BELGELER
KURUM DONUSUMU

(Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi, Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yénergesi ve Diger Mevzuat)

SN Mevzuat istenecek Belge Belge Aciklamasi VAR YOK

1 GOKY 15/ 1 Talep Dilekgesi Doniisiim yapmak istedigine dair dilekge

2 Kurum Ruhsati Déniisiim yapilacak kurumun Ruhsati

3 Kayith Ogrenci Belgesi Dontistim yapilacak kurumun sistemde kayitlh 6grencisi olmadigina dair sistem ¢iktisi

4 Kayith Personel Belgesi Déntigtim kurumun si kayith i gina dair sistem giktisi

5 istifa Dilekgesi Dontisiim yapilacak kurumun maduriintn istifa dilekgesi

6 OOKY5/2a Basvuru Formu Bagvuru Formu Ek-1 (Kurucu veya Kurucu T.)

7 Adli Sicil Belgesi Adli Sicil ve Arsiv Kardi Sorgulama Belgesi

8 OOKY5/2b Adli Sicil Yazil Beyan Ozel Ogretim Kanunun (5580) 4. Maddesindeki
Sirketler igin Ticari Sicil Gazetesi (Amaci kisminda; Ozel égretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iliskin ifade ile ortaklarin

9 O0KY5/2¢c Ticari Sicil Gazetesi ve ortaklar arasinda tiizel kisiler varsa o tiizel kigilerin de uyrugunun yer aldigi ve tiizel kisinin niteligine gére Tiirkiye Ticaret
Sicili inde yay ana sozlesme, tiiziik ya da vakif inin ve varsa degisikliklerinin 6rnegi')

10 OOKY5/ 2¢ Genel Kurul Karari Sirketler igin Genel Kurul veya Yénetim Kurulu Karari (llce MEM Onayli)

Eski onayli yerlesim plani ile yeni yerlesim plani-A3 ebadinda 3 takim, binanin dis cephelerinin gosteren fotograflar ve
a CERISIAE Yerlesim Planiari taginabilir elektronik kaydi (Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayri, okul ve 6zel egitim ve rehabilitasyon merkezi
! olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin de A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis yerlesim plani, binanin bahgesini gésteren
fotograflari )
OKULLAR igin "Resmi ve benzeri okullarin uyguladigi Yonetmeligi uygulayacagina dair,” kurucu beyani.

12 BOKY S/ 2 Yénetmelik Onayi (Resmi benzeri okullarin tabi olduqﬁ/‘ yonetfnellklerden fgrk/l uygulama yapmak isteyen okullar igin Bakanl/kQ‘a Qnay/anmak
lizere hazirlanan kurum yénetmeligi taslagi ve tasinabilir elektronik kaydi veya kurucunun daha énce agilis izni almis baska
bir okulu igin B: o kurum y6 igini uygulayacagina iliskin yazili beyani)

Uygulanacak dgretim programi TTK kararinin imzali 1. sayfasinin fotokopisi / OOK agacaklar igin Genel Midiirliik internet

13 OOKY5/2 f Program Taahhiitii sitesinde I 1 programi I gina dair taahhit.; Fen Bilimleri Grubu veya Sosyal Bilimleri (Ozel okullar igin
istenilmez))

14 OOKY5/ 2§ Galisma izin Taahhiitii Kurucu/ Kurucu Temsilcisinin Taahhiitnamesi (¢alisma izin teklifi yapilacagina dair)

Tapunun fotokopisi/Bina Kendinin ise Tapu lige MEM onayli fotokokipisi ve Kira kontratin lige MEM onayli fotokopisi

15 OOKY5/2h Tapu ve Kira S6zlesmesi (Basvuru tarihi itibariyla okullarda égretim siiresi kadar, diger kurumlarda ise en az bir yillik kira sézlesmesi, Konutlarda
acilacak Anaokullari igin kat iklerinin oybirligi ile i kat belgesi’)

Eski ve yeni yerlesim planlarini yan yana koyup karsilastiriniz. Eger yerlesim planinda kiigiik birdegisiklik varsa analiz raporlari
gerektirmeyen teknik rapor alinmali, biiylik degisiklikler varsa analiz raporlari gerektiren teknik rapor alinmali Denetci Belgesi,

16 OOKY 5/2k Teknik Rapor ve Ekleri Zemin Etiid Raporu, Karot Basing Deney Raporu ve Laboratuvar Izin Belgesi ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin
gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri alinmali , hicbir degisiklik yoksa bu belge okullar disinda sart degil

W GRS saglik Raporu Eski ve yeni yerlesim planlarini yan yana koyup karsilastiriniz. Eger yerlesim planinda 6zellikle tuvalet, lavabo, kantin...vs

P yerlerde kugtik bir degisiklik varsa saglik raporu alinmali, hi¢bir degisiklik yoksa bu belge okullar disinda sart degil
e Eski ve yeni yerlesim planlarini yan yana koyup karsilastiriniz. Eger yerlesim planinda, koridorlarda, yangin ¢ikis kapilarinda,
18 OOKY 5/2 g
D[RR kiligiik bir degisiklik varsa Itfaiye raporu alinmali, hicbir degisiklik yoksa bu belge okullar disinda sart degil
Ozel dgretim kursu agacaklarda kurucu/kurucu temsilcisinin tniversitelerin egitim fakii inden mezun olduguna veya

19 OOKY5/2t Mezuniyet Belgesi 6gretmen/uzman &gretici olarak atanabilecegine iliskin belge. ( 16/02/2024 tarihinden énce isyeri agma ve calisma ruhsati
alms cesitli kurslarin ézel 6gretim kursuna déniismek i: i halinde egitim sarti aranmaz.)

2 BOKY.5/2/0 Olgiim Krokisi Okullar igin; BakanllkYCograﬁ Bilgi Sistemine (MEBCBS) eklenmek |{ze"re;"GeneI Mudgr.lukqe belirlenerek internet sayfasinda
yayimlanan formatta bina, duvar, bahge ve benzeri detaylarin yer aldig 6lgtim kroki verisi

21 GOKY5/2v Vesikalik Fotograf Kurucu/kurucu temsilcisinin son alti ayda gekilmis biyometrik fotografi

22 OOKY5/2y Vergi Levhasi Kurucuya veya Kurucu Sirket/Demek’e ait (Nace kodu, 6zel kurslara gore olmal)

2 BOKY 5/ aa Adres Bilgi Formu Beledlyele'rden al!n'rnlg glincel aQr?s EI|_QISIHIE| t{ullfr!q_ugu belge {"Kunfr'n acilacak binanin ada ve pafta bilgilerinin de yer aldigi
numarataj belgesinin asl veya milli egitim miidiirliigiince onayl érnegi)

2 BOKY 5/ bb Protokol §9§yal etkinlik vevgeligim merkezleri ile agrénci et}finl.ik merkezlerinin uygulama dersliklerinde verilemeyen egitimleri igin
ilgili kurum/kurulug/isletmelerle yaptiklari en az ti¢ yil stireli noter onayli protokol

25 BOKY5/2p Harg 492 Sayil Harglar Kanunu geregi ruhsatlari harca tabi kurumlar icin harg yatiriidigina dair onayli belge( /lkokul, Ortaokul, Lise ,
MTSK )

26 OOKY 7/1 :z;::i:smg KeMarkaircech Kurum ad tiirkge olmali eger kurum ad franchising ise Isim hakki sézlesmesi belgesi olmali

27 OOKSY 38 /2 B Derslik ve .dllger ders yapilan al;n!arda; Atatiirk resmi, Istiklal Marsi ve Atatiirk’tin Genglige Hitabesi ile ihtiyag duyulan donatim
malzemesi ile programlarda belirtilen arag gereg bulunur
Eger bina Z+1 den fazla katli ise, varsa asansor belgesi ve Asansoriin TSE nin belirledigi, engelli bireylerin erisimine uygun

CTRrIA A 5r Belgesi T olduguna dair ilgili firmadan alinmis imzali belge ve ilgili firmanin yetki belgesi veya Engelli erisim cihazinin kurucu/kurucu sirket

28 Asansor Belgesi veya Tagima | 5 ng kesilmis faturasi ve bu cihazin TSE ye uygun olduguna dair belgesi ( Ancak binanin zemin katinda bélimleri bulunan

OOKSY 10/7 iletme Sistemi Belgesi n p S U ] % S o
okullar disindaki kurumlarda engelli erisilebilirliginin saglanmasi ve engelliler igin ders yapilan bélimler ile diger ihtiyaglarina
iliskin hizmetlerin bu katta verilmesi halinde diger katlar igin engelli erisilebilirlik sarti aranmaz .)
1) Diploma/Mezuniyet belgesi Fotokopisi(/l/ilge MEM onaylr)
2) Is sozlesmesi,
s N L 3) Niifus ctizdani fotokopisi,
2 SoKy 30 {;:::f'ﬁz:i’:‘c:::;:g:’; 4) Adii Sicil yazili beyani (55807 4. Maddesindeki)
’ 5) Adli Sicil ve Arsiv Kaydi Sorgulama Belgeleri
6) Hizmet Cetveli (Daha 6nce calismis ise)

20 BOKY 11 /c4 Kamera sistemi Okullard.a, bahqe giris ve bina kapilari 6ncelikli olmak iizere, en az 15 giin siireyle gorintii kayitlarini depolayacak giivenlik
kamera sistemi kurulur.

Okullarda, Meyhane, kahvehane, kiraathane, bar, elektronik oyun merkezleri, internet salonu gibi umuma agik yerler ile alkolli

31 OOKY 6 Umuma Agik Yerlerin Olmadig |igkilerin agik olarak satisinin yapildigi yerlerin; kapidan kapiya en az yiiz metre uzaklikta bulunmasi zorunludur. Ozel Ogretim

Kurumlari ile yukarida belirtilen tiirdeki isyerleri ayni binada bulunamaz.

Not: Evraklar

eksiksiz ve sirali bir sekilde

ERZURUM EGITIM MUFETTISLERI BASKANLIGI- 03.01.2025




