RESMi / OZEL KURUMLARDAN SiViL SAVUNMA / TEDBIRLER PLANI HAZIRLARKEN DiKKAT EDILMESi
GEREKEN HUSUSLAR

» Personel ve dgdrenci mevcuduna bakilmaksizin Lise duzeyi okul ve kurumlarimiz ile yillik ortalama
mevcudu 100 ve Uzeri olan kurumlarimiz (yurtlar dahil), Sivil Savunma Plani hazirlayacaktir. Ekipleri
gormek igin TIKLAYINIZ

» 5 ile 100 arasinda olan kurumlarimiz (anaokulu, ilkokul ve ortaokul...) Tedbirler Plani hazirlayacaktir.
Ekipleri gormek icin TIKLAYINIZ

> 5 personelden az olan kurumlarimiz ise Yangin Onleme Ve Séndiirme ¢ Diizenlemesi hazirlayacaklardir.

ANA HUSUSLAR

1. Hazirlanan plandan, ii¢ (3) niisha cikti alinacak ve her bir niishasi plastik telli dosya icine konulacaktir.

2. Okul/kurumlar, asagida belirtilen dosyalari hazirladiktan sonra “GIZLI” kaseli kapal zarf icerisinde planda yer
alan onay sayfasindaki imza sirasina gore gerekli makamlara gonderecektirler. Onay igin génderilecek

planlarda;
a) 1 (bir) niisha Sivil Savunma / Tedbir Plani,
b) 3 (ii¢) nisha Onay Sayfasi

3. llge Milli Egitim Midiirligi tarafindan alinan planlar incelenip herhangi bir hata ve eksiklik varsa diizeltiimesi
igin ilgili okul/kuruma iade edilecektir. Eksik veya hata yoksa, gelen planlar “GIZLI” kaseli kapali zarf

igerisinde il Milli Egitim Midurliigiine onaya gdnderilecektir.

4. Sbéz konusu planlar, il Milli Egitim Mudarligi tarafindan ilgili makamlara onaylatildiktan sonra, kurumun
bulundugu ilce Milli Egitim Mudurligune Ust yazi ekinde gdnderilecektir. (ilgili okul kurum ydneticileri veya

iice Milli Egitim Midurligu personeli tarafindan imza karsiligi alinabilecektir.)

5. ilge Milli Egitim Miidurliigi, onayli planin bir niishasini kendi arsivinde saklayacak, diger niishasini ise plani

hazirlayan okul / kuruma génderecektir.

6. Okul/lkurumlarin onayl planlari 5 (bes) yil gegerli olup, gegerlilik siiresinin sonunda okul/kurumlar

yeni plan hazirlayarak onaya sunacaklardir.

Yeni plan, onay Makamlarinca onaylandiktan sonra, ilge Milli Egitim Miidiirliigii ile okul/kurumlarda

bulunan eski planlar imha tutanagi ile imha edilecektir.

7. Okul/kurumlar, onayh planlarini her yil (gegerlilik siiresi igerisinde) goézden gegirerek guncel halde
bulundurmasi gerekmektedir. Planda glincelleme yapilmasi gerekiyorsa, (guncellenen sayfanin seklinde ve
iceriginde bozulmalar ve kaymalar olmadan aslina uygun sekilde giincelleme yapilacak) nishalardan birini
kendi planini giincellemek igin kullanacak, geriye kalan bir nishay ise ilge Milli Egitim Muadirligine

gonderecektir.



8. llge Milli Egitim MudirlGgi, ilgili okul/kurumun planina ait giincelleme sayfalarini kendi arsivinde bulunan
plan uUzerinden kontrol ettikten sonra hatasiz ise planda gincelleme islemini yapacak ve gincellenen eski
sayfalari imha tutanadi ile imha edecektir. Eger hatali hazirlanmig ise, glincelleme igslemini yapmadan ilgili

okul/kuruma iade edecektir.

DIGER HUSUSLAR

1. Planin her sayfasinda, sayfa numarasi olmalidir.
2. Planin her sayfasinin sag alt kismi muhirlenmeli ve okul/kurum mudiri tarafindan paraflanmalidir.
3. Planin her sayfanin alt ve Ust kisminda “GIZLI” ibaresi olmalidir.

4. Planda, Sivil Savunma Komisyonu baskan ve Uyelerinin tamaminin imzalari olmali ve baskanin imzasi

Uzerinde muhur olmahdir.

5. Planin onay sayfasinda, onay Makamlarinin adi-soyadi ve unvanlari bilgisayar ortaminda eksiksiz

yazilmalidir. Onay Makamlarinca imza, mahr ve tarih edilen alanlar eksiksiz olmalidir.

6. Planda, tum boélumlerin (. Bolim, Il. Bélim, Ill. Bolim gibi) sayfa sonlarinda okul/kurum ydneticisinin adi-
soyadi, imzasi ve muhri olmalidir. Ayrica, tim bdlimlerin yeni bir sayfanin basinda (bir dnceki bélimden
ayri bir sayfanin basinda) olacak sekilde ayarlanmalidir. Yazicidan ¢ikti alinmadan 6nce bu durum kontrol

edilmelidir. (Plan 6rneginde, sayfalar bu hususa gore ayarlanmistir.)

7. Planda, tim eklerin son sayfalarinin yazi sonlarinda okul/kurum yoéneticisinin adi soyadi, imzasi ve muhri
olmalidir. Ayrica, tim eklerin yeni bir sayfanin basinda (bir énceki ekten ayri bir sayfanin basinda) olacak
sekilde ayarlanmasi gerekiyor. Yazicidan ¢ikti almadan 6nce bu durumu kontrol ediniz. (Plan érneginde

sayfalar bu hususa goére ayarlanmistir.)

8. Sivil Savunma Planinda 7 servis ,Tedbirler Planinda ise 4 servis ( * igareti ile belirtilmistir ) kurulacaktir. Bu

servisler asagida belirtilmistir:

a) Kontrol Merkezi ve Karargah Servisi,

*

b) itfaiye Servisi,
c) Kurtarma Servisi, *
d) Ik Yardim Servisi, *

e) Emniyet ve Kilavuz Servisi, *
f) Sosyal Yardim Servisi,
g) Teknik ve Onarim Servisi.

Bu servislere personel gérevlendirmesi yapilirken, 15 yas Ustl dgrencilere de ekip personeli olarak

gorev verilecektir.

Servislerde gorevlendirilecek personel ve oOgrenci dagilminda, “Sivil Savunma Servislerinde
Gorevilendirilecek Personel Dagilim Tablosu” incelenmelidir. Tabloda ilgili alanin tespit edilebilmesi i¢in

Sivil Savunma Planinda yer alan “Personel ve Ogrenci Sayisi” toplamina bakiimalidir.
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Ayrica, gorev verilecek personel sadece bir serviste goreviendirilebilir. Bir_serviste goérev

verilen kisiyve baska serviste gorev verilmeyecektir.

Planin |. B8limiin 7. sayfasinda bulunan “Personel ve Ogrenci Sayisi” kisminda yer alan “Toplam” a

mutlaka “sayisal degeri” yazilmalidir.

Planin Il. Boliminde “Siginak Yerleri’ kisminda insai yapisinda siginagi olmayan okul/kurumlar, binasinda

siginak olmaya en elverisli yerleri tespit ederek planda bu yeri mutlaka belirteceklerdir.

Planin lll. Bélimde yer alan Sivil Savunma Servislerine personel dagilimini gésteren tablodaki sayisal
degerleri, “Sivil Savunma Servislerinde Gorevlendirilecek Personel Dagilim Tablosu” nda, okul /

kurumunuza uyan degerleri bulunuz ve bulunan degerleri tabloya uygulayiniz.

IV. Bélimde bulunan “Karsilikh Yardimlagma ve isbirligi Protokolii” kisminda; en yakin yerde bulunan
okul/kurum ile protokol imzalanmali ve protokol ekinde (Ek-27) taraflarin bilgileri (kurum adi ve telefonlari),

imza ve muhurleri kesinlikle eksiksiz olmalidir.

VI. Bélimde yer alan “Donatim ve ikmal”’ kisminda i¢cinde bulundugumuz yil baz alinarak, 5 yillik donatim ve
ikmal bilgileri yazilmalidir (Baslangi¢ yili, planin hazirlandigi yildir.). Plan 6rneginde yazan donatim ve

ikmal bilgileri temsili olup, hazirlayan okul/kurum kendi ihtiyaglari dogrultusunda diizenleyecektir.

Ek-1 “Bina igerisinde Kurum ve Uniteleri Gésterir Bina Yerlesim Planr'nda, binadaki tiim blok ve katlarini

(varsa unitelerini) basit ve anlasilir gosterecek sekilde hazirlamalidir. Ek-1’de Siginak yeri, yangin

dolaplari, yangin sdndirme cihazlari, alarm korno butonlari, acil durum c¢ikis yerleri, yangin merdivenleri

kesinlikle gosterilmelidir.

Ek-2 “Miiessese Cevre Krokisi” nde; Kurum binasinin bulundugu yer, binanin toplanma alani, binanin
¢evre aydinlatmasi igin konulan lambalari, binanin giris-¢ikis yerleri, binanin gevresindeki sokak ve cadde
isimleri kesinlikle go6sterilmelidir. Ayrica, MUessese c¢evre krokisi, https://maps.google.com/ internet

sitesinden c¢ikarilacak harita goriintiisii lizerinden (gereksiz alanlar gésterimeden basit ve anlasilir

olacak sekilde) ya da el ile gizilerek te hazirlanabilir.

Her personelin sadece bir yerde goérevlendiriimesi prensibine dayanilarak “Siginak Amiri” ve “Siginak
Yardimcisi” olarak goérevlendirilecek personelin diger servislerde gérev almamasi gerekmektedir. Ek-5te

gOrevlendirilen “Siginak Amiri” ve “Siginak Yardimcisi’nin bilgileri ve imzalari kesinlikle eksiksiz olmalidir. .

Ek-6 “Siginak Talimati” mudur tarafindan imzali ve muhadrld olmaldir. Bir nidshasi da siginak olarak

belirlenen yerde gergeveli bir sekilde duvara asiimalidir.

Ek-14 “Kontrol Merkezi ve Karargah Servisi” nde gdrevlendirilen personelin adi-soyadi, dogum tarihi, ev

adresi, imzasi ve tarih eksiksiz bulunmalhdir.

Ek-16 “itfaiye Servisi’ nde gorevlendirilen personelin adi-soyadi, dogum tarihi, ev adresi, imzasi ve tarih

eksiksiz bulunmalidir.

Ek-18 “Kurtarma Servisi” nde goérevlendirilen personelin adi-soyadi, dogum tarihi, ev adresi, imzasi ve

tarih eksiksiz bulunmalidir.

Ek-20 “llkyardim Servisi” nde gérevlendirilen personelin adi-soyadi, dogum tarihi, ev adresi, imzasi ve

tarih eksiksiz bulunmalidir.
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Ek-22 “Emniyet ve Kilavuz Servisi” nde gdrevilendirilen personelin adi-soyadi, dogum tarihi, ev adresi,

imzasi ve tarih eksiksiz bulunmahdir.

Ek-24 “Sosyal Yardim Servisi” nde gorevlendirilen personelin adi-soyadi, dogum tarihi, ev adresi, imzasi

ve tarih eksiksiz bulunmalidir.

Ek-26 “Teknik Onarim Servisi'nde gorevlendirilen personelin adi-soyadi, dogum tarihi, ev adresi, imzasi ve

tarih eksiksiz bulunmalidir.

Planin en son sayfasinda, “Bu plan ...... sayfadan ibarettir. Tasdik ederim.” ibaresi bulunan bir sayfa

olmali ve okul/kurum muduri tarafindan imza ve mihur edilmelidir.
Plan, bilgisayar ortaminda hazirlanacak olup sayfalarin tzerinde el ile diizeltme yapilmayacaktir.

Planin “GIZLI” gizlilik derecesi tasimasi nedeniyle, saklanmasinda ve korunmasinda gerekli titizlik

gosterilmelidir.



